OPOSICIONES AUXILIAR ADM.
DEL SES

PRUEBAS DE SELECCION

1.- Ejercicio Unico: Responder por escrito un doesirio
de 100 preguntas alternativas. Los criterios d#icaion
son los siguientes:

o Cada tres preguntas contestadas erroneamente
restaran una pregunta contestada correctamente.

MATERIAS COMUNES
Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978: Caratieas
y estructura. Titulo Preliminar. Los derechos y eteb
fundamentales.

Tema 2. El Estatuto de Autonomia de Extremadura:
Estructura y modificaciones. Titulo Preliminar. Las
competencias. Las instituciones de Extremadura.

Tema 3. El Estatuto Marco del personal estatutdeidos
servicios de Salud: Normas generales. Clasificaciéh
personal estatutario. Derechos y deberes. Adqorsigi
pérdida de la condicion de personal estatutao fij

Tema 4. Ley de Salud de Extremadura: Objeto, ampito
principios rectores. El Sistema Sanitario Publice d
Extremadura. Estatutos del Organismo Auténomo Siervi
Extremefio de Salud.

MATERIAS ESPECIFICAS
Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: La Corbas
Cortes Generales. El Gobierno y la Administracibas
relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generdiés
Poder Judicial. La organizacion Territorial del dkt. El
Tribunal Constitucional. La reforma constitucional.

Tema 2. El Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdp (
Ambito de aplicacion y principios generales. Las
Administraciones Publicas y sus relaciones.

Tema 3. El Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdb): (
Los oOrganos de las Administraciones Publicas. Los
interesados.

Tema 4. El Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuit):(

La actividad de las Administraciones Publicas. Las
disposiciones y actos administrativos.

Tema 5. El Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comiivt){

Las disposiciones generales sobre los procedingento
administrativos. La revision de los actos en via
administrativa. Las reclamaciones previas al gjarale las
acciones civiles y laborales.

Tema 6. El Régimen Juridico de las Administraciones
Puablicas y del Procedimiento Administrativo Com&f): (

La potestad sancionadora. La responsabilidad de las
Administraciones Publicas y de sus autoridades mage
personal a su servicio.

Tema 7. La informacion administrativa y atencién al
ciudadano en la Comunidad Auténoma de Extremadura.
Reclamaciones y sugerencias formuladas por logioswuen

el ambito del Servicio Extremefio de Salud.

Tema 8. Los contratos del sector publico: Disposies
generales. Configuracién general de la contratacéh
sector publico y elementos estructurales de losrams:
Disposiciones generales sobre la contratacion detos
publico. Partes en el contrato. Objeto, precio gntia del
contrato. Garantias exigibles en la contratacidnsdetor
publico.

Tema 9. El Estatuto Basico del Empleado PublicGetoby
ambito de aplicacion. Clases de personal al serdei las
Administraciones Publicas. La Funcién Puablica en la
Comunidad Autbnoma de Extremadura: Objeto y amtsto
aplicacion. Personal al servicio de la Junta degfxadura.
Organos Superiores de la Funcion Puablica.

Tema 10. El Estatuto Marco del personal estatutiidos
Servicios de Salud: Provision de plazas, selecgon
promocién interna. Movilidad del personal. Jornadia
trabajo, permisos y licencias. Situaciones del qek
estatutario. Régimen disciplinario.

Tema 11. Las Retribuciones del personal estatut&do
noémina: estructura y normas de confeccién. Altdmjas:
su justificacion. Devengos y liquidacién de derecho
econémicos.

Tema 12. El Régimen General de la Seguridad Social:
Campo de aplicacion. Inscripcion de empresas y asrm
sobre afiliacion, cotizacion y recaudacion. La @aci
protectora. Incapacidad temporal. Maternidad. Ratad.
Riesgo durante el embarazo.

Tema 13. Ley General de Sanidad: El derecho a la
proteccion de la Salud. El sistema de salud. Las
competencias de las Administraciones Publicas.u&tsira

del Sistema Sanitario Publico: La organizacion siglema
sanitario publico, los Servicio de Salud de las Goigtades
Auténomas y las areas de salud.

Tema 14. Ley de Salud de Extremadura (I). Orgaiipac
general del Sistema Sanitario Publico de Extrenaadur
Componentes del sistema, ordenacion territorial vy
ordenacion funcional. Los 6rganos directivos, tauesura y
organizacion de los hospitales.

Tema 15. Ley de Salud de Extremadura (ll): Servicio
Extremefio de Salud. Estructura organica del Servici
Extremefio de Salud en las &reas de Salud de |la iGdacu
Auténoma de Extremadura y la composicion, atribuesoy
funcionamiento de los Consejos de Salud de Area.

Tema 16. El usuario del Sistema Nacional de Sadud:
derechos y deberes. La tarjeta sanitaria individuey de
informacién sanitaria y autonomia del paciente an |
Comunidad Auténoma de Extremadura: Derecho de
informacidn sanitaria y derechos relativos a laridad y la
confidencialidad.

Tema 17. Concepto de documento, registro y archivo.
Documentacion de uso de las instituciones sarstaria
administrativa y clinica. La historia clinica. Gfesacion de

los documentos: sistemas. Circuitos de los docurser
archivo. El registro de entrada y salida de coordpncia.

Tema 18. Ley General de Hacienda Publica de Exttaraa
(I): Principios Generales. Régimen de la Haciendalad
Comunidad Autébnoma de Extremadura.

Tema 19. Ley General de Hacienda Publica de Exttaraa
(I: Los Presupuestos Generales de la Comunidad
Autébnoma: contenido, estructura y elaboracion de lo
presupuestos. Los créditos y sus modificacionegdsiion
presupuestaria.

Tema 20. Informéatica Basica: Dispositivos fisicBstemas
operativos. Carpetas y archivos. Programas. Oftaati
Seguridad. GNU/Linex. JARA.



Tema 21. Procesador de Textos. Documentos: Entdeno
trabajo. Configuracion de pagina. Bordes. SaltesciBnes.
Columnas. indices. Impresion. Correctores automstic
Firma digital. Formato PDF. Documentos en Open d@ffi
Writer.

Tema 22. Procesador de Textos. Elementos: Encateyad
pies de pagina. Parrafos. Tablas. Combinacion de
correspondencia. Gréficos. Referencias. Marcos.osOtr
elementos. Elementos en Open Office Writer.

Tema 23. Procesador de Textos. Formato: Formatos de
caracteres. Formatos de parrafos. Numeracién ytagfe
Estilos. Esquemas. Formato en Open Office Writer.

Tema 24. Hoja de Célculo y Base de Datos: Entod®s
trabajo. Libros, hojas y celdas. Funciones. Gréfico
Impresion. Open Office Calc. Tablas, campos y tides
datos. Relaciones. Consultas. Informes. Importacgwar y
exportar datos. Open Office Base.

Tema 25. Redes informaticas: Conceptos generales.
Dispositivos en red. Carpetas y archivos en red.
Navegadores web. Navegadores web mas utilizadoseo
electronico. Correo web y programas de correo réleicto

mas utilizados. Mensajeria instantanea. Seguridad.

Tema 26. Ley de proteccion de datos de caractsopat:
Disposiciones Generales. Principios de la protecalé
datos. Derechos de las personas. Disposicionesrisdes:
Ficheros de titularidad Publica. Ley 8/2011, del&3narzo,

de lgualdad entre Mujeres y Hombres y contra ldevicia

de Género en Extremadura: Disposiciones Generales.
Integracion de la perspectiva de género en lasti¢asi
Publicas.

HORARIOS Y CONDICIONES

HORARIOS:

- Grupos de mafiana, tarde y noche
UNICO CENTRO DE LA COMARCA.
PREPARAMOS TODAS LAS PRUEBAS

PRECIOS ECONOMICOS Y ASEQUIBLES
PROFESORADO TITULADO Y ESPECIALIZADO

EQUIPOS INFORMATICOS DE ULTIMA
GENERACION

AULAS CLIMATIZADAS

HORARIOS ADAPTADOS

IVEN'Y TE
INFORMAREMOS SIN
COMPROMISO!

OPOSICIONES COMPATIBLES

AUX. ADMVO. JUNTA EXT.
AUX. ADMVO. ESTADO
AUX. ADMVO. AYUNTAMIENTOS
AUX. ADMVO. UNIVERSIDAD

AUXILIAR
ADM INISTRATIVO

SES

ANO 2011
94 PLAZAS
TURNO LIBRE

EFICO

Centros de Formacion

¢/ Doctor Fleming, 40
10840-Moraleja
(C3ceres)
Tf/Fax: 927 5155 73
efico.moraleja@gmail.com
WWW.eﬁCO.CS




